Impression des cartes électorales

Suite a la refonte (voir la notice sur la refonte en 2022), vous pourrez maintenant imprimer les cartes électorales.

Pour les élections présidentielles, un nouveau modele de carte électorale vous sera fourni par votre préfecture.

1. Rendez vous sur « Apercu des cartes d’électeurs »

& Y
Tableaux et listes Gestion des électeurs Ca l'tes d'électe“rs
@ / Apercu et impression des cartes d'électeurs
Cartgs d'électeurs /
/ Attestations et Registres
i
L‘;?‘, Attestation d'inscription a la liste électorale
Propagande aramétrages 5 : 2 % g
Registre des cartes d'électeurs non distribuées

Refonte de la liste électorale

Lancer la refonte de la liste électorale du REU

Retour.a I'accueil

Remarque : un message peut vous indiquer que vous avez des électeurs « Inactifs » (électeurs inscrits d’office mais encore mineurs)

Vous pourrez par choisir de :
- ne pas imprimer les cartes de ces électeurs.
- de les imprimer et les mettre de c6té pour leur remettre a leur majorité.

2. Choix du bureau

Choisissez ensuite bureau « Général » (Tous les bureaux).

Choix du bureau de vote

Bureau Libellé du bureau de vote

Général (Tous les bureaux)

Bureau 1 Mairie
Bureau 2 Ecole
Bureau 3 Gymnase

@ Valider 0 Annuler
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3. Choix des électeurs et des options :

- Cochez ou décochez I’option « Inclure les rattachements inactifs » selon que vous souhaitez imprimer leurs cartes ou pas.
- Cochez « Tous / Aucun » pour choisir I’impression de toutes les cartes affichées.

Attention : ’action peut vous paraitre longue, ne cliquez pas plusieurs fois de suite, attendez que les cases apparaissent
cochées.

Impression des cartes d'électeurs (modéle 2022)

Seélection manuelle e POINTS D ATTENTION meee

- Testez toujours vos cartes avec une page blanche avant d'mprimer.

Aucun électeur sélectionné sur 34 - Sélectionnez mpression "“taillle réelle” ou "échelle 100 %".

- - Utilisez de préférence "Adobe Acrobat Reader".
c N Nom et prénom Bureau A - Ne lancez pas plus de 5 ou 10 planches 2 la fois pour éviter les
1 BARRO Jean-Jacques Bernard 001 décalages.
D 2 COSTE Sabrina Pascale Marilyne 001 Oui . '
u impression par n° d'ordre
[:l 3 DELOMIER Guillaume Jean Michel 001 p p
O 4 FRIO Martine Jeanne Fernande 001 W 1 S0 ko 1
s GUNCICEK Anne Marie 001
O s LE DEORE Jessica Elodie Alexandra 001
[ LUCARELLI Christian Michel 001 -
D 8 SAGET Patrick Pierre Michel 001 Pal ametres
O s SUBRA Josette Marie José Viviane 001 .
0 10 VLEURINCK Marie-Claude 001 Date dédition : 05/03/2022
(! AMALRIC Vanessa 002
Ne afficher |z date sur les cartes
0 2 CANALES Patrick Bernard 002 e Y
O 3 DA SILVA Suzanne Lucienne Blanche 002
g Z Zg::::;:’""‘: J“:"a"q:’es gg; @ Afficher : Nom de naissance (Nom usage)
ean-Marc Auguste
s HAUBOURDIN Kevin 002 v (O ou : Nom de naissance uniquement
[[] Tous / Aucun [A] Inclure les rattachements inactifs
N*®: E Nom de naissance ou Nom d'usage : : ~ . ‘2 Apergu et impression Options *ja Quitter

Les principales options d’impression sont :

- « Ne pas afficher la date sur les cartes ».
Décocher cette case permet de faire figurer la date d’édition des cartes.

- « Nom de naissance uniquement »
Par défaut le nom de naissance est indiqué suivi du nom d’usage entre parenthéses.

D’autres options sont disponibles via le bouton « Options », celles-ci sont détaillées au § 6.
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4. Des précisions sur les « POINTS D’ATTENTION »

- « Testez toujours vos cartes avec une page blanche avant d’imprimer. »
Afin d’éviter les problémes d’impression, nous vous recommandons de tester I’impression sur une page blanche sur
laquelle figurera un repére indiquant le sens d’insertion. Placez cette derniére dans le bac d’impression qui servira pour

les planches.

On vérifiera 1’alignement des informations par transparence en superposant une planche et la page imprimée
précédemment.

- « Sélectionnez impression " Taille réelle" ou "échelle 100 %" »

Remarques :

Attention : Pensez a vérifier que vous impressions de sont pas paramétrées en « Recto-verso » !

- Le logiciel lance par défaut '"Adobe Acrobat

Reader".

- Evitez de lancer plus de 10 planches a la fois pour
éviter les décalages (Soit 40 cartes environ).

En effet, sur certaines imprimantes, les
planches ont tendance a étre introduites en
accumulant un 1éger décalage.

Apres le passage de nombreuses planches,
le décalage peut devenir important.

_—

5. Cas particulier des électeurs concernant les listes Européennes et Municipales
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Les cartes de ces ¢lecteurs sont 1égerement différentes de celles des €lecteurs de la Liste Principale.

Un électeur inscrit sur les deux listes européennes et municipales ne devra recevoir qu’une seule et méme carte.

Il faut donc basculer sur la liste Européenne puis
Municipale pour rechercher la liste ou figurent tous les
¢électeurs (généralement la Municipale) et imprimer les

cartes depuis cette liste.

Afin d’économiser places vides

cartes »

sur
incompléte, vous pouvez lui refaire un passage en indiquant
dans les options avancées : « Passer les (n) premiéres

Ainsi, la carte viendra se placer en bonne position sur la planche déja utilisée. (Voir § 6).

Remarque : le numéro d’ordre n’est pas renseigné sur ces cartes car il peut étre différent sur chacune des listes.

Imprimante :| PDFCreator V|| Propriétés Options avancées Aide ©
[Jimprimer en nuances de gris (noir et blanc) [JEconomiser de I'encre/dutoner ()
Document : 297,0 x 209,9mm
O Actuelles @Pages |1-9
Dimensionnement et¥gstion des pages (1) 297,05 209,89 mm
Taille Multiple Livret - -
O Ajuster - -
(O Réduire les pages hors format () Echelle personnalisée : 100 % e e [
[] Choisir la source de papier selon le format de la page PDF = e
Orientation : - -
/@ Auto. O Portrait O Paysage
Commentaires et formulaires
Document et annotations V|| Résumer les commentaires e ' >
Page 1sur9(1)
Mise en page... Annuler
- || & X
. . .
Liste principale
. ,
Liste europeenne
une planche i ici
P iste municipaie
3
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6. Options avancées pour les cartes.

Vous pouvez accéder aux options avancées en cliquant sur le
bouton « Options »

NB : ces réglages avancés, sont conservés tant que vous ne
fermez pas le programme. Quand vous fermez le programme, les
valeurs sont réinitialisées, donc notez les si vous souhaitez les
reprendre plus tard.

I <

Parametres
Date d'édition : 05/03/2022

[A] Ne pas afficher |a date sur les cartes

(@ Afficher : Nom de naissance (Nom usage)

(O ou : Nom de naissance uniquement

@ Apergu et impression ﬂ Quitter

! Options avancées pour les cartes. X
Mise en page
- x (horiz.) y (vert) x (horiz.) y (vert)
| Décalagecarte 1 |0 Décalagecarte 2 |0 0
6.1 Décalages | | | [ |
Décalage carte 3 lO ‘ Décalage carte 4 |0 [0 ‘

NB: Origine, coin en haut 3 gauche. (C3D: +1 décale 2 droite en x ou vers le bas en y)
(valeurs positives ou négatives, unité : millilétres)

6.2 Passer <[ Passer les () premiéres cartes [0 |
Images
= Zoom
Signature ] ] [1 ]
6.3 Images Tampon | | B O
[] Ajouter un fond de carte (pour les réglages, ne pas imprimer avec ! )

3 Valider 'ja Quitter

6.1 Décalages

Il est impossible d’aligner correctement les champs avec votre imprimante, ces options permettent d’introduire un
décalage de chaque carte verticalement et horizontalement. Cette option peut étre difficile a manier, contactez-nous si

vous avez besoin d’aide.

6.2 Passer

Permet de sauter des cartes pour compléter une planche de cartes partiellement complétées.

6.3 Images

Cette nouvelle option a I’essai permet d’imprimer directement sur la carte la signature du maire et / ou le tampon de la

mairie.

- Il faut avoir au préalable numérisé I’image en limitant sa taille au plus juste du contenu puis la sélectionner avec les

boutons « ... »

- Pour contréler la présentation, vous pouvez cocher « Ajouter un fond de carte » un fond de carte sera ajouté a I’apercu
d’impression. (N’oubliez pas de la décocher au moment de I’impression finale !)
- Si ’image est trop grande ou trop petite, utilisez le champ « Zoom » (1 = pas de zoom, 0.75 = taille réduite a 75 %).

Remarques :

- Assurez-vous que les images n’empiétent pas sur le numéro national d’¢électeur ni sur la date de naissance. En principe,
les images doivent étre placées a un centimétre du bord inférieur de la carte.
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