Les congés — Gestion des heures

1. Congés

Congés et Heures

Gestion des congés

Etat des congés du mois en cours

Gestion des Heures

a. Choisir 'employé concerné.
b. Indiquer le nombre de jours cumulables par moigercipe 2.5).
c. Cliquer sur ¢y de ®éeriodes de conges

Périodes de congés

(périodes passées ou prévues)

d. Renseigner les périodes de congés.
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On valide et on obtient alors la fenétre suivante :

Gestion des congés - Feévrier 2024

~

Liste des employés (sauf Elus)

TRICOIRE MARC

Du 02/01/2024

a 03012024 2 fours

o iz

Apercu/lmpression des congés et périodes. 5]

(périodes passées ouprévues)  2jours

e. En cliquant sur €\percu /Impression des conges et périockan obtient :

ETAT DES CONGES EN Février 2024 )
Tongss
- — Janvier2024/Décembre2024
> mployé
3 Noredejours| Cuml Tours Tours Tours
cum. /mois_| _en cours acquis posés restants
¥ |WMERGOIREMARG 2,50 500 3500 2,00 3300
5 RUE AGRIPPA D'AUBIGNE §0000 AMIENS

Du02/01/2024 aud3/012024

2 jours posés




2. Les heures travaillées

Congés et Heures

Gestion des congés
Etat des congés du mois en cours

Gestion des Heures

Gestion des Heures payées

Liste des employés (sauf Elus) TRICOIRE MARC

Contrs.. Nom & Prénom Emploi
1 TRICOIRE MARC Agent d'ertretien Janvier 151 670

h} MATHON LAETITIA Secrétaire de Mairie Février 151670

Mars

Avril

Mai

Juin

Juillet

Aot

Septembre

Octobre

Novembre

Décembre

Nombre d'heures 303,340

%] Enregistrer @ Annuler

& e Apercu et impression du détail des heures ﬂ Quitter

En cliguant sur «\percu et impression du detail des heursson obtient :

( GESTION DES HEURES 2024
3 Mr TRICOIRE MARC
S RUE AGRIFPAD'AUBIGNE 80000 AMIENS
Janvier 151,67
Février 131,67
Cumul des Heures sur 1I'année : 30334




