Totem : Budgets — D.M — V.C

1. Création du fichier
a. Les vérifications

Avant toute opération, nous vous conseillons dédigérotre structure budgétaire : elle doit
maintenant étre la plus conforme possible a la ridg wfficielle. Pour cela vous avez a votre

disposition un utilitaire de contréle.

Préparation et mpression des Budgets

\

Actes budgétaires
\ Contréle de I maquette budgétaire

Vous aurez alors a choisir le type de comptakiité en demander le contrdle.

o 2024 M5T7A : pour Abrégée
* 2024 M 57D : pour Développée

\ Contrale de Iz magustie budgétaire
2 57 7

\ Contréle de la maquette budgétaire

[~
™ {‘2 Contréler
2024 M57 M57_D
2024 M57 M57_P
On pourra décocher la cag(_] Aticles utilisés uniquement |
]|
MP{}M M57 M57_A v| ) Conidler

[ Articles utilisés uniquement

Votre nomenclature budgétaire c

wn

je(s)

Anomalieis}

* Uarticle 6588 n'existe pas dans cette nomenclature:

* Larticle 7588 n'existe pas dans cette nomenclature.
* Uarticle 6458 n'existe pas dans cette nomenclature:

* Larticle 657362 n'existe pas dans cette nomenclature.

* Larticle 748312 n'existe pas dans cette nomenclature.

Suggestion

Déplacer niv. inf. 657362 -> 65736211 ou 65736212 ou 65736221 o...
Déplacer niv. inf. 6588 -> 65883 ou 65888,

Déplacer art. voisin 748313 -> 748317 ou 748312 ou 748315,
Déplacer niv. inf. 7588 -> 75883 ou 75888,

Déplacer art. voisin 6458 - 6450 ou 6459,

Sont indiqués les articles en anomalies. lls sesicsupprimer ou a modifier en suivant la ou

les suggestions de changement.

Une fois les corrections apportées, retour srgget primitif » ou «D.M » ou «V.C ».

b. Création du fichier : Budget ou D.M ou V.C

« Pour un Budget »

« Pour une D.M. »

« Pour un V.C »

Echange avec la Perception Flux D.M | | Flux V.C
Créer le Fichier Préfecture Flux D.M Préfecture Flux V.C Préfecture
Créer le Fichier Perception Hélios Flux DM Perception Hélios Flux V.C Perception Hélios

! D.M : Décision modificative
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- V.C:Virement de crédits (dans la limite de la fongibilité des crédits)



Indiquez les trois derniers chiffres du code INSEE

Budgert primitif dématérialisé

Informations genérales

Libellé du budget : Budpet Principal
N*SIRET : 21800232700011
Code Collectivite : 214 Code Insee Collectivité

Code Budget : Codigue trésorarie 080073

Nemenclature utilisée :

Feprise des résultats _

Les provisions sont :

M57-M57 D

() Avec reprise anticipée des rsultats

© Avec reprise des résultats aprés le vote du CA

© Semibudaétaires () Budgétaires

Fonctionnement voté par Investissement voté par

© Chapitres () Adicles © Chapitres () Aticles
Type de budget
© Budget prncipal () Budget annexe

SIRET de I'étshlissement principal

Libellé du budget principa!

Fongibilité des crédits
Générer le fichier Quitter
Page de Signatures

V) & |

|Méme procédure pour un V.C |

‘cision modificative démartérialisée

Indiquez ci-contre len® de la DM ;

Informations generales

Libell# du budget - Budgst Principal

NZSIRET 2180023270001
Code Collectivité : 214
Code Budgst : oo

Code Insee Collectivité :

Codigue trésorerie 1

026073

MNomenclature utilisée :

Repnse des résultsts |

Les provisions sont :

O Semibudgétaires () Budgétaires

Fonctionnement voté par

© Chapitres () Articles

Tyvpe de budget

© Budaoet pancipal () Budget annexe

SIRET de 'établissement principsl

Libellé du budget principal

Fongibilité des crédits
Page de Si

v

atures.

Choisissez le type de comptabilité :
0 2024 M57A : pour Abrégée

() Avec reprise articipée des résultats

© Avec reprise des résultats aprss e vote du CA

Investissement voté par

© Chapitres

Générer le fichier

) Aticles

E:a Guitter
.

0 2024 M 57D : pour Développée
Important : Pour les D.M ou les V.C on ajoutera le numéroaleération que vous voulez exporter.

On pourra des a présent compléter :
0 la «Fongibilité des crédits.

0 la «Page de Signatures.

Fongibilité des crédits

Torgane délibérant doit déléguer a I'exécutif Ia possibilité de
procéder a des mouvements de crédits de chapitre 2 chapitre (dans la
limite de 7,5 % des dépenses réelles de chacune des sections, et 2
Texclusion des crédits relatifs aux dépenses de personnel)

Taux voté en section d2 foncionnement

Taux voté en section dinvestissement

W | G )

N

Pour ajouter un signataire

B.P 2024 : Annexe IV-D2 ( Arrété et signatures )

Arréte
Nombre de membres en exercice
Nombre de membres présents
Nombre de suffiages exprimés

Date de convocation %

Frésenté par : le Mare

Transmis en préfectursle: 11|

Arrétg s

Signatures
1 Vetes otz " Nom et prénom du signatsire
il Votes contre 0 | — ]
kAl gants 0 Listz des signataires
CHOPIN Paul
102 24 LENTE Frédérique
N TRICOIRE Marc:
MATHON Lagtiia
Lisy:  Maiie Date: 09 4 03 / 2024 DORION Nathalie
Délibéré par - Le Consel Muricipal en réunion |
Lieu de |z délibération:  AMIENS Date d Iz délibération 040 224
03 ) 2024 Publié le 11 403 | 2024
- = == == e Supprimer [a ligne sélectionnée.
AMIENS le: 11 /03 4 2024 - .
=i —— u Valider @ Ignorer et poursuivre
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Enfin validez pour revenir a la fenétre précedenteGenérer le fichiem.
Le fichier se trouvera dans EXPEDITIONS\PREFECTURE » :

Pour un BP : &157BP2024_080073_214 00.xml
Pour une D.M : &157DM(...)_2024 080073 214 00.xml (...) correspond au N° de la D.M

PourunV.C: <M57VC(. . .)_2024_080073_214_00.xmt...) correspond au N° du V.C

Deux cas peuvent se présenter

Vous n'avez pas de tiers de télétransmission, voasez pas signé de conventig
« Actes » avec la Préfecture ou il s’agit d'un V.@assez directement au 8§ 3.

2™ Cag
Vous recourez a un tiers de télétransmission et ¥@vez signé une conventig
« Actes » avec la Préfecture, vous pouvez démdiseiavos actes budgétaires.

N

2. Les fichiers « Actes budgétaires dématérialisés pour la Préfecture

a. Lancez «<TOTEM » a partir de I'onglet ©utils » du programme comptabilité.

[::E:J COMPTABILITE M-57 PES : COMMUNE AMIENS
85 Fichier QOutils Fiches techniques
Accéder au portail de la Gestion Publique
\ Lancer Xémélios
Lancer TotEM Budgétaire

Contrdler la maquette budgétaire

On obtient la fenétre suivante en cliquant s{#] ».

(] Totem-1.6.798 -

Iés ) Voir les flux scellés O Voir tous les flux

(®: Voir les flux non scelle 2
Nouveau document budgétaire & partir d'un flux | Idenifiant Collectivits é [ neom | statut Date création
X || nouveau document budgétaire sans flux

ble mais incompléte @ Visualisation disponible [fiz=2] Préparation de la visualisation en cours ) Erreur

Rechercher dans&\EXPEDITIONS\PREFECTURE » le fichier : «VM\57BP2024 080073 214 00.xml

créé précédemment
otom - 1,601
& Voir les flux non scellés ) Voir es flux sceliés 0 Voir tous les fux
I’ | g 1] ) Ienta Ugcovt. udget ol N'DM | Stat | Datecréation | Wisu ©
7| 2024M57H57_A 08007321 INE AIE_Bucigel Princ_|BP I Encous _|Stéw 2024 1T & [+
(i) rux comactement import

o T

i

Aprés avoir validé, on cliquera alors sur le petityon situé a gauche de la ligne du budget coécern
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Puis dans l'ordre :
b. Cliquez sur «Controler le flux ».
c. Cliquez sur «/isualiser le flux».
d. Puis cliquez sur &ancer le processus de visualisatien

Attention : Soyez patient(e), ces opérations peuvent &se.1r trés longues...

s
Aanexes @ "
Arrdta (1)
Autorisatons e programme (on d'enga...
a ents. donnés ou regus (8)
s
cor

o du
Cantrats de crat bl (0)
Crédits de irésarerie {0)
Dettes (0}
Emprants (5}
i

5] |

e. Sivotre fichier ne comporte pas d’anomalie, voosvez :
* «Visualiser le flux» (au format PDF que vous pouvez sauvegarder)
e «Valider et Sceller le flux».

L4 oot T T B ALY S Cob YOS DORNG -I04T R LA

*| valissr scetirte s

Une fois I'opération terminée, cliquez sur T&lécharger le flux scell®,

] Enichissement u flux XML de COMMUNE AMIENS - Budget Principal - 2024 B oo

<
¥ valider Sceller le flux

Telécharger fe flux scellé

Annexs

Arréts (1)

) Envegistrer x

Enregistrer dans: ] PREFECTURE

) M57892024_080073_214_00ml

T

Erreurs.

Controer les données du flux

Visualisation

Visualiser le flux
Valider et sceller le fiux

f.  Nommer le fichier précédemment créé dans le réjperto
« C:\EXPEDITIONS\PREFECTURBY Commune 2024 scebe (par exemple).
« CZ\EXPED|T|ONS\PREFECTURW(. . ) Commune 2024 scelbé(...) correspond au N° de la D.M
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g. L’enregistrer.

h. L'expédier a la préfecture par le biais de voteestide télétransmission.

3. Création du fichier & déposer sur « Hélios »

Revenir sur le programme de comptabilitéudget» ou «D.M » ou «V.C » et choisir I'option :
« Créer le Fichier Perception Hélios.

\

Choix du protacole de transrmission

> (@ PESBUDGET ( GHELPES2)

© INDIGO BUDGET ( GHEL450)

Quel protocole souhaitez-vous utiliser pour Ia transmission de votre fichier ?

e

V) Valider

Cliquer sur «Parcourir » et choisir dans le répertoireCQEXPEDITIONS\PREFECTURE\»

1°" cas: (Sans tiers de transmission
* PourunBP : &57BP2024_080073_214 00.xml
e PouruneD.M: <M57D|V|(. . .)_2024_080073_214_00.Xm|(...) correspond au N° de la D.M
e PourunV.C: <M57VC(. . .)_2024_080073_214_00.xmt...) correspond au N° du V.C

2éme

cas: (Avec tiers de transmissign

e Pourun B.P: 8P Commune 2024 scellé.xmicréé précédemment.
e Pour une D.M : ©M(...) Commune 2024 scellé.xml(...) correspond au N° de la D.M
e Pourune D.M : &C(...) Commune 2024 scellé.xm...) correspond au N° du V.C

1°" cas

2°Me cas

Création du fichier Perception

Veuillez sélectionner ci-dessous le flux Budget gue vous avez scellé via TotEm :

CAEAPEDITIONS\PREFECTURE\MS7BP2024 080073 _214_ 00l

9

Vous retrouverez le fichier généré dans votre dossier PES sous le PESPJBP 2024.xml

K

Générer le fichier pour 12 perception

Création du fichier Perception

Veuillez sélectionner ci-dessous le flux Budget que vous avez scellé via TotEm :

CAEXPEDITIONS\PREFECTURENBP Commune 2024 scellé xml Parcourir

Q“j Générer le fichier pour |a perception

YVous retrouverez le fichier génére dans votre dossier PES sumlen&{ﬁ?.l BP 2024.xml

\

\

Puis cliquez sur : enérer le fichier pour la perceptios.

Le fichier a déposer sur « Hélios » se trouverajroe les « Mandats » ou « Titres », dans le
répertoire : «<:\EXPEDITIONS\COMMUNE\PES» sous la forme :

«PESPJ BP 2024.xre pour un budget.
«PESPJ DM (...) 2024.xm# pour une décision modificative.) correspond au N° de la D.M
«PESPJ VC(...) 2024.xm4 pour un virement de crédit.) correspond au N° du V.C

&« > 9

@ Nouveau

MNom

@ PESPIVCT_2024.xml
L PESPI DM1_2024xml
@ PESPIBP 2024.ml

Modifiele

024 12:37

12:37

c D » CePC » Windows(C) > EXPEDITIONS > COMMUNE > PES
T Trier ~ = Afficher ~
Type Taille
Microsoft Edge H... 4ko
Microsoft Edge H... 4ko
Microsoft Edge H... £ Ko

Ces fichiers ne sont pas a signer numériguement.

Les virements de crédits ne sont pas a transmetteela Préfecture.

Page 5



